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ARBEIDSGRUPPENS OPPGAVER -
HASTEN 2006

Jevnlig informasjon til ansatte via intranett

Innkalling til kurs/invitasjon til kurs for aktuell
malgruppe

Handtere pameldinger til kurs

Administrasjon av DUR/kursrom/utstyr
Koordinere foredragsholdere

Fortlgpende intern evaluering | arbeidsgruppen
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MALGRUPPER FOR OPPL/ZARINGEN

* Enkeltpersoner som jobber med PC

« Egne grupper pa tvers av enhetene, for eksempel
virksomhetsledere

o |KT-kontaktene — varen 2007

Nybegynnere - viderekommende
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OPPLARINGSVERKTAY/ METODER

e DUR med kursinstruktar

e Elektronisk mgterom med mgteleder
(oppleering via egen kontorplass)

o E-leering/ selvstudium
(oppleering med CD/manualer, via nettsider)

« Bystyresalen med presentasjon pa storskjerm



KRAFTSENTERET ASKIM

: /// ‘/;if

7/

AKTIVITETSPLAN - HOSTEN 2006

Notes Notes Notes Compello Arena WEB fraveer og
Niva 1 Niva 2 Niva 3 lgnn/pers
Malgruppe Alle som Alle som bruker [ IKT-kontakter Virksom- Virksom- Ledere eller
bruker PC PC + IKT- hetsledere + hetsledere "delegerte”
kontakter diverse
Foredrags- Egen Egen Egen ev. ekstern | Egen eller Egen eller Egen
holder leverandgr leverandgr
Rom DUR DUR/ E- DUR/ E- DUR DUR DUR/
MZTEROM MZTEROM BYSTYRESALEN
Tidspunkt 28. Nar niva 1 Varen 2007 20.,21.09 22. | 29. og 30. Oktober/ november
september, naermer seg september august 2006
12. oktober, slutten
16. oktober,
26. oktober,
30. oktober
Antall Alle Alle som bruker [ Alle IKT- Ca. 60 Ca. 30 Ca. 40
deltakere PC + IKT- kontakter
kontakter
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AKTIVITETSPLAN - HOSTEN 2006

Notes Notes Notes Compello Arena WEB fraveer og
Niva 1 Niva 2 Niva 3 lgnn/pers
Malgruppe Alle som Alle som bruker [ IKT-kontakter Virksom- Virksom- Ledere eller
bruker PC PC + IKT- hetsledere + hetsledere "delegerte”
kontakter diverse
Foredrags- Egen Egen Egen ev. ekstern | Egen eller Egen eller Egen
holder leverandgr leverandgr
Rom DUR DUR/ E- DUR/ E- DUR DUR DUR/
MZTEROM MZTEROM BYSTYRESALEN
Tidspunkt 28. Nar niva 1 Varen 2007 20.,21.09 22. | 29. og 30. Oktober/ november
september, naermer seg september august 2006
12. oktober, slutten
16. oktober,
26. oktober,
30. oktober
Antall Alle Alle som bruker [ Alle IKT- Ca. 60 Ca. 30 Ca. 40
deltakere PC + IKT- kontakter
I kontakter
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UNDERVISNING LOTUS NOTES NIVA 1

- HOSTEN 2006

e Grethe lversen:

Mandager like uker

 Rita Tangnes:

Torsdager ulike uker
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GJENNOMGATT PA LOTUS NOTES
- NIVA 1

* L ese, sende mail

« Kunne se pa andres kalender, gjgre sin
egen kalender tilgjengelig for andre

e Sende mgteinnkallinger og ta imot
mgteinnkallinger

« Kunne legge inn pa sin egen kalender
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KURS

LOTUS NOTES

NIVA 1

HOSTEN 2006
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OPPSUMMERING AV LOTUS NOTES
NIVA 1 — HBSTEN 2006

Ca. 130 deltakere har giennomgatt kurset

Askim kommune



OPPSUMMERING AV LOTUS NOTES
NIVA 1 — HBSTEN 2006

Ca. 130 deltakere har giennomgatt kurset

To kategorier kursdeltakere:
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OPPSUMMERING AV LOTUS NOTES
NIVA 1 — HBSTEN 2006

Ca. 130 deltakere har giennomgatt kurset
To kategorier kursdeltakere:

. De som bruker PC i sitt daglige arbeid fikk
meget godt utbytte av kurset
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OPPSUMMERING AV LOTUS NOTES
NIVA 1 — HBSTEN 2006

Ca. 130 deltakere har giennomgatt kurset

To kategorier kursdeltakere:

De som bruker PC i sitt daglige arbeid fikk
meget godt utbytte av kurset

De som var ukjente med bruk av PC fikk
sveert lite ut av kurset (ca. 50 personer)
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AKTIVITETSPLAN - HOSTEN 2006

Notes Notes Notes Compello Arena WEB fraveer og
Niva 1 Niva 2 Niva 3 lgnn/pers
Malgruppe Alle som Alle som bruker [ IKT-kontakter Virksom- Virksom- Ledere eller
bruker PC PC + IKT- hetsledere + hetsledere "delegerte”
kontakter diverse
Foredrags- Egen Egen Egen ev. ekstern | Egen eller Egen eller Egen
holder leverandgr leverandar
Rom DUR DUR/ E- DUR/ E- DUR DUR DUR/
MZTEROM MZTEROM BYSTYRESALEN
Tidspunkt 28. Nar niva 1 Varen 2007 20.,21. 00 22. | 29. og 30. Oktober/ november
september, naermer seg september august 2006
12. oktober, slutten
16. oktober,
26. oktober,
30. oktober
Antall Alle Alle som bruker [ Alle IKT- Ca. 60 Ca. 30 Ca. 40
deltakere PC + IKT- kontakter
I kontakter I
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AKTIVITETSPLAN - HOSTEN 2006

Notes Notes Notes Compello Arena WEB fraveer og
Niva 1 Niva 2 Niva 3 lgnn/pers
Malgruppe Alle som Alle som bruker [ IKT-kontakter Virksom- Virksom- Ledere eller
bruker PC PC + IKT- hetsledere + hetsledere "delegerte”
kontakter diverse
Foredrags- Egen Egen Egen ev. ekstern | Egen eller Egen eller Egen
holder leverandgr leverandgr
Rom DUR DUR/ E- DUR/ E- DUR DUR DUR/
MZTEROM MZTEROM BYSTYRESALEN
Tidspunkt 28. Nar niva 1 Varen 2007 20.,21. 09 22. | 29. og 30. Oktober/ november
september, naermer seg september august 2006
12. oktober, slutten
16. oktober,
26. oktober,
30. oktober
Antall Alle Alle som bruker | Alle IKT- Ca. 60 Ca. 30 Ca. 40
deltakere PC + IKT- kontakter
I kontakter
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AKTIVITETSPLAN - HOSTEN 2006

Notes Notes Notes Compello Arena WEB fraveer og
Niva 1 Niva 2 Niva 3 lgnn/pers
Malgruppe Alle som Alle som bruker [ IKT-kontakter Virksom- Virksom- Ledere eller
bruker PC PC + IKT- hetsledere + hetsledere "delegerte”
kontakter diverse
Foredrags- Egen Egen Egen ev. ekstern | Egen eller Egen eller Egen
holder leverandgr leverandgr
Rom DUR DUR/ E- DUR/ E- DUR DUR DUR/
M MZIERQN_ BYSTYRESALEN
Tidspunkt 28. Nar niva 1 /Véren 2007 20.,21.0922. | 29. 09 30. |(-Qktcbernovember—
september, naermer seg < september august 2666—
12. oktober, slutten 0’(
16. oktober, ’LO
26. oktober, rLO o (e(\
30. oktober o e(\ \J o
NE
Antall Alle Alle som bruker [ Alle IKT- Ca. 60 Ca. 30 Ca. 40
deltakere PC + IKT- kontakter
I kontakter
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OPPLZARINGSPLAN — VAREN 2007

* Viderefagring Lotus Notes niva 1 for etternglere/
nyansatte

* Viderefaring Lotus Notes niva 2
* Filbehandling A

S
 Word \(0
RN
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OPPLZARINGSPLAN — VAREN 2007

* Viderefagring Lotus Notes niva 1 for etternglere/
nyansatte

\/
\/- Viderefgring Lotus Notes niva 2
\/- Filbehandling

 Word

\/- Andre innmeldte generelle IT-kurs
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OPPLZARINGSPLAN — VAREN 2007

* Viderefagring Lotus Notes niva 1 for etternglere/
nyansatte

\/

\/- Viderefgring Lotus Notes niva 2
\/- Filbehandling
\/
\/

e Word - Hgsten 2007

« Andre innmeldte generelle IT-kurs

Opplaering for
_ \
IKT-kontaktene \\
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AKTIVITETSPLAN - VAREN 2007

Lotus Notes
-nival

Malgruppe For
gjenstaende +
ev. nyansatte

Foredrags- Egen

holder

Rom DUR

Tidspunkt 16. januar
24. januar

Antall Ca. 20

deltakere

N
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AKTIVITETSPLAN - VAREN 2007

Lotus Notes
-nival

Lotus Notes
-niva 2

Malgruppe For Alle som bruker
gjenstaende + | PC + IKT-
ev. nyansatte | kontakter
Foredrags- Egen Egen
holder
Rom DUR DUR/
SELVSTUDIE
Tidspunkt 16. januar 13. februar
24. januar 22. februar
+ datoer videre
utover varen
Antall Ca. 20 Alle som bruker
deltakere PC + IKT-
kontakter

N

Askim kommune
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Askim kommunes intrang

Word Excel Kontor 2000 Epost Internett Apent forum [ 5 INN NYHET!
Sist oppdatert 08,12,2006 08

Lotus Notes niva 2

| februar 2007 starter vi med oppleering i Lotus Motes niva 2. Kurset vil innbefatte falgende;

Handbgkear

Interne blank
Wencha L Lalzi

Lotus Motes nivd 2

I februar i rmed oppl=ring i Lotus Motes nivd 2. Kurset wil innbefatte falgende;

* Lage mapper, fast tekst i mail
* Ulike funkszjoner i kalender

* Ulike funksjoner i mail
¢ Adressebok, legge til nve parzoner
“ Hywordan lage nytt passord?

¢ Huzkeliste
Kurzet vil pa TiE = rmed nivd 1-kurzet, bli holdt av Grethe Iversen og Rita Tangnes fra Servicetorget,

I denne omgang gir wi ogsd mulighet til selvstudie for de som matke gnske det

Wi legger ved kursmanualene til Mivd 2 kurset, slik at dere har mulighet il & se igiennorm materialet og vurdere hvarvidt dere har beho
for & delta pd kurset, eller evt. lese dere til dette selu,

Parnelding skjer p3 eget skjerna som er lagret pd: Kraafelles Jhars Slokus Votes kars nivi 2

@dingsfﬁst&n er mandag 20. januar,

Det vil selufglgelig Bli satt opp flere kursdatoer, alt etter hvor mange sorm relder zeg pé.
Forelgpig opererer vi med kursdatoene; 13. febroar, kI 02.30-11.30 oq 22, febraar, kI 12.00-15.00,
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e Yy

Kontor 2000 Epost Internett ﬁ.pent furum

T T Ty LR m R i = e A T T e

. ;i : I denne orngan ir i ogza mulighet til selustudie for de som matke gnske det,
Tilbake til startside 9=rd 9 g b

Telefonliste

Vi legger ved kursrmanualene til Mivd 2 kurset, slik at dere har mulighet til 3 s igjennom materialet og vurdere hvorvidt dere har beho
for & delta pd kurzet, eller evt, lese dere til dette salu,

Parnelding skjer p& eget zkjerma som er lagret pi: Kraafelfes /kurs Lotus Notes kurs nivs 2

Pameldingsfristen er mandag 20. januar,
Det vil seluf@lgelig bli satt opp flere kursdatoer, alt etter huor mange sorm melder seg pi.
Forelgpig opererer @i med kursdatoene; I3 febroar, ki 053.320-11.20 og 22, febraar, kI, 12,00-15.00,

& Huer vitkzormhet mi zelu ta ansvar for & £ med de aktuelle kursdeltakerne ved & skrive seg inn i pirmeldingsshkjermast, >

Viktig at bade navh, SR sOTTTE et = dhemars bty rmrr=fer=tretETr T T O Naspunkt som er aktuelt,
Wed evt, sparsméal ta kontakt red Wenche L. Lulal pi Servicetorget,

i gnsker & presisere at for & delta pd kurset, er det en forutzetning at man bruker PC i sitt daglige arbeid, og at man ha@

' 5

FURS - funksjoner i kalender - Alle sider.doc KURS - funksjoner | mail - Alle sider. doc

Wenche T Tula



KURS
LOTUS NOTES
NIVA 2

VAREN 2007

"Funksjoner i mail”

Adresse Dok — enkalcpersonar
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Lage snan el til Ressrvering av rom o Stseyr

1. SiA§ kalkrdsaen
2. Wil Wadkloy — Apne kaiendes far
3. Sry I for skissmpsd DUR ag debie: Dildet kammer aop

KURS

LOTUS NOTES T | [ e _

NIVA 2 . EEm

LT

EECAE

VAREN 2007 ' - —

4. Fols pdranem of Mald vershe musslast imng mens du drar kanel over | wersng kalomne
5. Duhar md agel deg n manssd somdu kan kikks Dl meske gang du vi beslls <1 malks o=

"Funksjoner i kalender”

Askim kommune
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AKTIVITETSPLAN - VAREN 2007

Lotus Notes
-nival

Lotus Notes
-niva 2

Oppleering for
IKT-kontakter

Malgruppe For Alle som bruker [ IKT-kontakter
gjenstaende + | PC + IKT-
ev. nyansatte | kontakter
Foredrags- | Egen Egen Egen
holder
Rom DUR DUR/ DUR
SELVSTUDIE
Tidspunkt 16. januar 13. februar Egen
24. januar 22. februar prosjekigruppe
+ datoer videre erl %ahdg :ﬂed
utover varen utarbeidelse av
kurs
Antall Ca. 20 Alle som bruker | Ca. 40
deltakere PC + IKT-
kontakter

N
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AKTIVITETSPLAN - VAREN 2007

Lotus Notes Lotus Notes Oppleering for | Filbehandling
-nival -niva 2 IKT-kontakter
Malgruppe For Alle som bruker [ IKT-kontakter Alle som
gjenstaende + | PC + IKT- bruker PC
ev. nyansatte | kontakter
Foredrags- Egen Egen Egen Egen
holder
Rom DUR DUR/ DUR DUR
SELVSTUDIE
Tidspunkt 16. januar 13. februar Egen Hele varen
24. januar 22. februar prosjekigruppe
+ datoer videre erigang med
utover varen utarbeidelse av
kurs
Antall Ca. 20 Alle som bruker | Ca. 40 Alle som
deltakere PC + IKT- bruker PC
kontakter

N
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AKTIVITETSPLAN - VAREN 2007

Lotus Notes Lotus Notes Oppleering for | Filbehandling | WEB fraveer og
- niVé. 1 - nivé 2 IKT-kontakter lgn n/pers
Malgruppe For Alle som bruker [ IKT-kontakter Alle som Ledere eller
gjenstdende + | PC + IKT- bruker PC delegerte
ev. nyansatte | kontakter
Foredrags- Egen Egen Egen Egen Egen
holder
Rom DUR DUR/ DUR DUR DUR/
SELVSTUDIE BYSTYRESALEN
Tidspunkt 16. januar 13. februar Egen Hele varen | lgpet av mars
24. januar 22. februar prosjekigruppe
+ datoer videre erigang med
utover varen utarbeidelse av
kurs
Antall Ca. 20 Alle som bruker | Ca. 40 Alle som Ca. 40
deltakere PC + IKT- bruker PC
kontakter

N
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FORSLAG TIL OPPLARINGSPLAN —
HASTEN 2007

Malrettede kontorstatteverktgy som:

 Word

e EXxcel

« Powerpoint?

o Databaseverktgy?

 Andre ev. innmeldte IT-kurs \
N



INNSPILL TIL STYRINGSGRUPPEN
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INNSPILL TIL STYRINGSGRUPPEN

« Godkjenning av oppleeringsplan for varen 2007 +
ev. hgsten 2007
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INNSPILL TIL STYRINGSGRUPPEN

« Godkjenning av oppleeringsplan for varen 2007 +
ev. hgsten 2007

 Tildelte midler til prosjektet — kan disse overfgres
til 20077
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INNSPILL TIL STYRINGSGRUPPEN

« Godkjenning av oppleeringsplan for varen 2007 +
ev. hgsten 2007

 Tildelte midler til prosjektet — kan disse overfgres
til 20077

« Mulighet for flere PCer pa DUR?
— Ny versjon av programvare, rydding pa dagens PCer
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