
Digital kompetanse 
i 
Øvre Eiker kommune

Oversikt brukergrupper og 
kompetansekrav 



Digital kompetanse

Inndeling, programvare  og krav

Alle ansatte, ut fra yrkesgruppe, er delt inn i 6 ulike 
brukerkategorier
Basis programvare er lagt til grunn, dvs Windows 
operativsystem og filbehandling, MS Office 
programvare og noen andre 
administrasjonsprogrammer
Brukerkrav er delt i tre nivåer:

0 (trenger ikke programmet)
A. Skal kjenne programmet og enkel bruk (E-
borger)
B. God brukerferdighet (Datakortet) 



Digital kompetanse

Brukerkategori 1
Sa

m
le

na
vn

Grupper ansatte (stilling) Program Brukernivå

Kategori 1 - brukere Windows, filbehandling A
Kjøkkenpersonalet Word A
Vaskeriansatte Excel
Renholdere PowerPoint
Badepersonale Min Tid A
Pleieassistenter Outlook A

Internett A
Trio Present A
Ephorte
Unique Ansatt
Unique Økonomi

Lite bruk av PC, 
laveste 
brukernivå



Digital kompetanse

Brukerkategori 2
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m
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Grupper ansatte (stilling) Program Brukernivå

Kategori 2 - brukere Windows, filbehandling B
Ungdomsklubbene Word A
Utlendingsavdelingen Excel A
Personale i boliger PowerPoint A
Eiker Akt.senter Min Tid B
Hjemmehjelptjeneste Outlook B
Hjelpepleiere Internett B
Vaktmestere Trio Present A
Teknisk personell, vei,vann, renseanlegg Ephorte

Unique Ansatt
Unique Økonomi

Jevnlig bruk, 
enkelt nivå 



Digital kompetanse

Brukerkategori 3
Sa

m
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Grupper ansatte (stilling) Program Brukernivå

Kategori 3 - brukere Windows, filbehandling B
Helsestasjonansatte Word B
Assistenter skole, barnhage og SFO Excel A
Psykisk helsetjeneste PowerPoint A
Sykepleiere Min Tid B

Outlook B
Internett B
Trio Present B
Ephorte
Unique Ansatt
Unique Økonomi

Jevnlig bruk, 
høyere nivå



Digital kompetanse

Brukerkategori 4
Sa

m
le

na
vn

Grupper ansatte (stilling) Program Brukernivå

Kategori 4 - brukere Windows, filbehandling B
Saksbehandlere, alle avdelinger Word B

Excel A
PowerPoint B
Min Tid B
Outlook B
Internett B
Trio Present B
Ephorte B
Unique Ansatt
Unique Økonomi

Saksbehandlere



Digital kompetanse

Brukerkategori 5
Sa

m
le

na
vn

Grupper ansatte (stilling) Program Brukernivå

Kategori 5 - brukere Windows, filbehandling B
Lærer og førsklelærere Word B
Bibliotekarer Excel B
Ledere uten personaladministrasjonsprogrPowerPoint B

Min Tid B
Outlook B
Internett B
Trio Present B
Ephorte
Unique Ansatt
Unique Økonomi

Storbrukere uten 
personaladm., 
avansert nivå 



Digital kompetanse

Brukerkategori 6
Sa

m
le

na
vn

Grupper ansatte (stilling) Program Brukernivå

Kategori 6 - brukere Windows, filbehandling B
Merkantile Word B
Økonomiansatte Excel B
Ledere med personaladmin. PowerPoint B
Personal Min Tid B
Lønn Outlook B

Internett B
Trio Present B
Ephorte B
Unique Ansatt B
Unique Økonomi B

Storbrukere av 
alle systemer, 
avansert nivå
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